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Hpunsiro
PCHICHUEM 11¢)1arorMuecKoro copeTa Jlnps
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YTBepKao

BOY «Uysamcko — bpojckas COL »
.M 3aiiyanmna

PUKA3 No 46 OT 02.08.2019r.

MOJIO)KEHUE
0 nesypuom agmunncrparope B MBOY «Uysamcko-bpoackas COL»

1= O06mne noxoKeHHst

1.1, JleypHbIM aIMHHHCTPATOPOM MOKET ObITh:

JIMpeKTop, 3aMecTHTENIH AMPEKTOpa, OJIK, npenosiaBatess OBXK.
1.2, JlekypHblii  aAMHHACTpATOp  BBIOMpaeTcsi M3 A/IMHHHCTPATHBHBIX
COTPY/IHMUKOB B COOTBeTCTBMM ¢’ rpadukom  JCKypCcTB 10
00pa3oBaTeNLHOMY YUPEKAEHHIO, YTBEPYKIAEMOM Ha Y4eOHbIH ro.
B cBoell jiesTesbHOCTH JIeKYPHbIH @ IMMHMCTPATOP PYKOBOJACTBYETCS
VeraBoM  LIKOJBL, NEeHCTBYIOLIMM TPYIOBBIM 3aKOHO/ATEIbCTBOM M
11ACTOSILLIMM MOJI0KEHHEM.

2. OcHoBHbIE 321241 1 QYHKIHH 1€KyPHOT0 a/IMHHHCTPAaTOpa

2.1, JlexkypHblii aAMHHHCTPATOP MPUXOAMT B LIKONY B 7.45 4acos, nposepsier
FOTOBHOCTD LIKOJIbI K HAYAITY 3aHATHH.

2.2. JlexypHbiil  agMuHMcTpaTOp ObecrieuuBaeT MOPSAOK M COXPaHHOCTH
MMYIIECTBA LLIKOJIbI B TeUeHHe paboUero Hs.

2.3.  ObccneunBaeT N0KHYIO JUCUMIUTAHY CPEAM yHallluXCs.

2.4. OcyuiecTBisieT KOHTPOJb 3a AEKYPCTBOM MO LIKOJIE: 3a JIeAKYPHBIM
KJ1aCCOM, KOHTPOJILHO-MPOIMYCKHBIM peskrMoM. O00 BCcex HapylIeHHAX
JIOKJI1a/1bIBAET AMPEKTOPY LUKOJIBI.

2.5. OnepatuBHO peuaer TeKylme BONPOChI, OTHOCSLINECH K

(yHKLMOHUPOBAHMIO 06PA30BATENBHOIO YUPEKACHHS B TEUCHHUE JIHS.

.6.  KomntponnpyeT BMecTe C KJIACCHbIM PYKOBOAMTENEM W IEKYPHBIMH
YUMTESAMH 110 T@KaM HeTKOE BbIMOJHEHHE 00s3aHHOCTEH yuallumMucs
JISKYPHOTO KJlacca Ha Kak/10M MOCTY B TeUeHHe yueGHoro s

2.7. Ocyuectsaser [nan onoseterus nipu YC UM TEPPOPUCTHHECKOrO aKTa.

2.8.  Hecer 0TBETCTBEHHOCTD 3a MOPAAOK B LIKOJE 10 18.00 uacos.

]

3. IpaBa /1e:KypHOTO AAMHHHCTPATOPA

W

JleakypHBIi aAMHHUCTPATOP UMEET MPaBO:

anpeliarb  y4alluMcsi  CaMOCTOSTENbHO  MOKMAATh  TIOMEIIEeHUs
00pa3oBaTENLHOrO YUpeKAeHHs BO BpeMsi yueOHOro JiHs, a Tak xKe B
ciyuae BozuukHoBernst YC itk yrpo3bl TEpPOPUCTHHECKOTO aKTa;
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                                                                                       ПРИКАЗ № 46 ОТ 02.08.2019г.
ПОЛОЖЕНИЕ
о дежурном администраторе в МБОУ «Чувашско-Бродская СОШ»
1. Общие положения
1.1. Дежурным администратором может быть:
          Директор,  заместители директора, ОДК, преподаватель ОБЖ.
1.2. Дежурный администратор выбирается из административных сотрудников в соответствии с графиком дежурств по образовательному учреждению, утверждаемом на учебный год.
1.3. В своей деятельности дежурный администратор руководствуется   Уставом школы,   действующим трудовым законодательством  и настоящим положением.
2. Основные задачи и функции дежурного администратора
2.1. Дежурный администратор приходит в школу в 7.45  часов, проверяет готовность школы к началу занятий.
2.2. Дежурный администратор обеспечивает порядок и сохранность имущества школы в течение рабочего дня.
2.3. Обеспечивает должную дисциплину среди учащихся.
2.4. Осуществляет контроль за дежурством по школе:   за дежурным классом, контрольно-пропускным режимом. Обо всех нарушениях докладывает директору школы.
2.5. Оперативно решает текущие вопросы, относящиеся к функционированию образовательного учреждения в течение дня.
2.6. Контролирует вместе с классным руководителем и дежурными учителями по этажам четкое выполнение обязанностей учащимися дежурного класса на каждом посту в течение учебного дня
2.7. Осуществляет План оповещения при ЧС или террористического акта.
2.8. Несет ответственность за порядок в школе до   18.00 часов.

3. Права дежурного администратора

3.1. Дежурный администратор имеет право:

запрещать учащимся самостоятельно покидать помещения образовательного учреждения во время учебного дня, а так же в случае возникновения ЧС или угрозы террористического акта;
3.2. Дежурный администратор не имеет право, в течение всего дежурства, покидать образовательное учреждение без согласования с директором образовательного учреждения или с его заместителем.
4. Ответственность

4.1. Дежурный администратор несет ответственность за: 
· ненадлежащее выполнении функций, возложенных на него настоящим Положением;

· несвоевременное выполнение планов Оповещения в случае возникновения ЧС или угрозы террористического акта; 

· неправильность и неполноту использования предоставленных ему прав.

Инструкция 
по действиям дежурного администратора 
в момент возникновения пожара



1. Оповестить о пожаре пожарную охрану по телефону 01.
2. Организовать эвакуацию детей и сотрудников.
3. При необходимости и возможности отключить электроэнергию.
4. Осуществить руководство по тушению пожара имеющимися средствами.
5. Принять меры к эвакуации документов и материальных ценностей.
6. Организовать встречу пожарной команды для указания кратчайших путей подъезда к зданию.

Инструкция 
по действиям дежурного администратора при аварийных ситуациях 
с системой теплоснабжения и водоснабжения


1. При возникновении аварийной ситуации немедленно сообщить о случившемся в аварийную, дежурную службу.
2. Предоставить информацию директору школы.
3. Обеспечить доступ аварийной бригады к тепловому узлу, узлу водоснабжения, электрощитовой.
4. По устранению аварии, принять меры к устранению последствий аварии.

